授课计划撰写要求
理论的授课计划：
1）周次用阿拉伯数字1.2.3排；
2）日期用几点几，例如9月1日用9.1表示：
3）节次用1-2或3-4或5-6表示，章节为Unit如 Unit 1；需用时数里面的小计按每章节小计。
4）作业：第几页第几题或作业题目。

4）字体：宋体（汉字），Times New Roman(英文)，字号：10；不用加粗。
5）合班课：如果合班时单班上课，须在日期下注明上课班级；合班人数60人以上，总学时=学时数*系数
实践课的授课计划：
周次统一用第一周或第二周。其余参考理论课授课计划。

